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 فرم های الزامی  
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 ١فرم شماره 

 )ملی شهریران (تعهد  پذیرش مقررات نمایشگاه 

 

 

 ٠٥/١٠/١٤٠٢:فرم های الزامی  آخرین مهلت تحویل      **

 

 

 

 

قوان  نیا در  مندرج  موارد   تمام  مطالعه  با   مقررات    ینشرکت   نمایشگاهو  و  ش  همای آنشهریران  ملی    نخستین  قبول   ضمن  ها  ، 
تا  یم      متعهد رعا  ینقوان  هیکل    شود  را  مذکور  مقررات  ناشی  تیو  عواقب  هرگونه  رعا  و  عدم  ا  ینقوان   تیاز  عهده  بر  مقررات   ن ی و 
 خصوص ندارد.  نیدر ا تییمسئول چگونهیه  ی باشد و ستاد برگزار  یم         شرکت

 

مل :    نام شرکت :     نام و نام خانوادگی مدیر عا

 سمت:     نام و نام خانوادگی مسئول غرفه: 

 

 

 

 

 

 

 تاریخ:       

مل شرکت        مدیرعا  مهر و امضاء 
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 ٢فرم شماره 

 ز) (تعهد  مشارکت کننده و معرفی پیمانکار غرفه سا 

 
د مشارکت کننده   تعه

 تلفن شرکت:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    نام شرکت:
  متراژ غرفه  انتخابی:

 نماینده نمایشگاه شرکت:  تلفن همراه                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       مدیرعامل:                  تلفن همراه 
 آدرس شرکت:

ع و پذیرش کامل مقررات و شرایط عمومی اینجانب................................................مدیرعامل شرکت................................................. با اطلا
 نسبت به عقد قرار داد   اقدام می نمایم. شهریران نمایشگاه 

 
 تاریخ:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 مهر و امضاء مدیرعامل شرکت       
 
  

 
 معرفی  پیمانکار 

 نام شرکت  پیمانکار: 
 مدیرعامل شرکت:  تلفن همراه                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               نام و خانوادگی مدیرعامل شرکت:

 نماینده پیمانکار:   تلفن همراه                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           نام و نام خانوادگی نماینده پیمانکار: 
و خانوادگی  مهندس ناظر:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  شماره ثبت شرکت:  نام 

 نشانی شرکت  پیمانکار: 
 
 مهر و امضاء مدیرعامل شرکت                                  
 
  
 

 درخواست برق 
 

 شرایط عمومی نمایشگاه در خواست برق در نمایشگاه فوق را به شرح زیر اعلام می نماییم:با توجه کامل به مقررات و 
 :همراه  تلفن                                                                                                                                نام و سمت متقاضی:                    

 توضیحات برقی مورد نیاز:
 
 
 

 
 

 در صورت تاخیر در اعلام نیاز موارد این فرم برگزار کننده در قبال اختصاص  آن هیچگونه تعهدی را تقبل نمی نماید.  •
از شرکت کنندگان  محاسبه گردیده  شهریران هزینه های برق متقاضیان برق کلیه شرکت کنندگان، بر اساس تعرفه های نمایشگاهی   •

 اخذ خواهد شد.
 

 مسئول مربوطه  مهر و امضای    
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 ٣فرم شماره 

و   (تعهد   مدارک)ارسال فيزیکی آپلود  

 
ً  پس از تکمیل   ٣،٢،١مشارکت کننده محترم قطعی شدن ثبت نام شما منوط  به تکمیل و ارسال فرم شماره : ١نکته  می باشد. لطفا

سامانه   در  خود  کاربری  پروفایل  در  را    ها  آن  ها  فرم  آدرس   شهریراناین  به  را  ها  آن  کاری  روز  هفت  از  پس   ً نهایتا و   نمایید  بارگزاری 
 دبیرخانه  ارسال نمایید. 

بدیهی است که انجام ندادن هرکدام از این مراحل منجر به    عدم صدور مجوز غرفه سازی خواهد شد و   دبیرخانه رویداد هیچگونه     
 بازگشت وجهی انجام نحواهد داد.

سامانه  ٢نکته  در  شما  کاربری  پروفایل  در  شده  درخواست  مدارک   تمام  ارسال  محترم   کننده  مشارکت  است.      شهریران:   الزامی 
به توقف ثبت نام و یا   منجر  مقرر  زمان  مدارک در  هرکدام از این  شد.  ارسال نکردن  شما خواهد  سازی  غرفه  بر  مب�  عدم  اجازه  حتی 

فيزیکی(پست/پیک) در اختیار دبیرخانه  بصورت  سامانه نمایشگاه و  شده  در  مقرر و اعلام  زمان  زیر را در  مدارک  بایست  می  شما 
 قرار دهید. 

مه رسمی شرکت • گهی تاسیس  در روزنا  کپی  آ
 با مهر و امضای مدیرعامل  ١فرم  شماره  •
ی مدیرعامل ٢فرم شماره  • مضا  با مهر و ا
 با مهر و امضای مدیرعامل  ٣فرم شماره  •
ضمین مشارکت کننده براساس جدول وجه تضمین  •  ارسال چک ت

 
بایست  :   ٣نکته  می  عزیر  مشارکت کنندگان   می  به  ذکر است تما به    ١٠لازم  غرفه   ف�  های  شروع نمایشگاه پلان  و نقشه  قبل از  روز 

غرفه خود از نماهای مختلف در سامانه   ٣تصویر از رندر  ٥همراه   فرایند اخذ مجوز غرفه سازی  شهریران بعدی   بارگزاری نمایند تا 
تصاویر   و  ف�  ای  نقشه  ارائه  گردد.عدم  تکمیل  ها  باعث    ٣آن  کنندگان  مشارکت  ز  ا هریک  غرفه  نهایی  محیطی  طراحی  از  ی  بعد

 جلوگیری از غرفه سازی خواهد شد.
 

همایش و نمایشگاه آدرس دبیرخانه ن   : ران یشهر  ملی  خستین 
ک ی شانزدهم (انصار  ابانینبش خ ستونیب ابانیآباد خ وسفیتهران   ١واحد  ٥٤) پلا

 ۱۴۳۱۸۶۳۸۳۳ کدپستی:
 ٠٢١-٨٦٠٩٩٠٨٥                          -                           ٠٢١-٨٦٠٩٩٠٧٥شماره تماس :

 
 
 تاریخ:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
 مهر و امضاء مدیرعامل شرکت       
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 دستورالعمل غرفه سازی، جمع آوری و تخلیه 
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این دستور العمل برای مشارکت کنندگانی که  ثبت نام خود را قطعی نموده اند آماده شده است و لازم است  پس 
کثر تا تاریخ  به صورت فيزیکی به  دبیرخانه  ارسال ١٤٠٢دی ماه    ٥از مطالعه مفاد  آن فرم های مربوط راتکمیل و حدا

 .نمایند

از  ١٥/١٠/١٤٠٢با توجه به  برگزاری نمایشگاه در مصلای امام خمی�(ره) تهران ساعات کاری جهت غرفه سازی از روز 
درب شبستان مصلی راس ١٤٠٢/ ١٠/ ١٦می باشد  و در روز  ساعته   ٢٤به صورت   ١٦/١٠/١٤٠٢بعدازظهر الی  ١٨ساعت 

بسته خواهد شد. بدیهی است  عدم رعایت برنامه زمان بندی و ایجاد هرگونه خسارت جانبی برای  ٢٠ساعت 
برگزارکننده موجب برداشت کل وجه نقد سپرده تضمین حسن انجام کار و جمع آوری  تجهيزات غرفه سازی نزد 

 د.برگزار کننده می باش 

ساعت  ٢٦تذکر:مشارکت کنندگان عزیز دقت نمایید  زمان شما برای ساخت و آماده سازی غرفه  به صورت کامل 
 می باشد.

مشارکت کننده محترم   در اسرع وقت و پس از ثبت نام  اولیه و واریز وجه پیش پرداخت نسبت به تکمیل فرم    ** 
 های الزامی و ارسال آن ها  به همراه چک تضمین به دبیرخانه اقدام فرمایید. 

 

 ران یشهر ملی  انواع غرفه های نمایشگاه 

 

نوع زمین با متراژها و ویژگی های متفاوت در  چهار رانی شهر ملی  مشارکت کننده محترم ، نمایشگاه .١
 اختیار شما قرار می دهد که  شما می توانید به دوصورت در این زمین ها اقدام به ساخت غرفه نمایید . 
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نمایشگاه:  مجری  توسط  غرفه  ،ساخت  اول  شماره تماس های به این منظور شما می بایست از طریق   روش 
خود را  برای ساخت غرفه توسط مجری نمایشگاه اعلام نمایید تا کارشناسان ف� ما در اسرع دبیرخانه  تمایل 

 وقت با شما تماس حاصل نمایند.

پیمانکار معرفی شده به دبیرخانه نمایشگاه  توسط  به این منظور شما لازم است تا  فرم  : روش دوم ،ساخت غرفه 
های تعهد و معرفی پیمانکار(با داشتن مجوز غرفه سازی از نمایشگاه بین المللی و مورد تایید ستاد نمایشگاه ) 

ر سه بعدی از طراحی غرفه خود را در زمان اعلام شده به دبیرخانه یو همچنین نقشه های درخواست شده  و تصاو 
 ارسال نمایید.

 ، برق کشی ،یبند شنیپارت یرمتعارف نظ اتيزساخته با  تجه ش یغرفه پ  دیتوان یم ین شما همچن .٢
 .دیکن افتیو موکت در یوصندليز م ،سیینو  ی شانیپ

علاوه بر آن نيز برای شرکت هایی که می خواهند از محوطه فضای باز نمایشگاه استفاده کنند می توانند با   .٣
درخواستی و پرداخت هزینه آن این فضا را در اختیار داشته باشند.لازم به ذکر است اعلام متراژ فضای باز 

 مترمربع می باشد. ٥٠فضای باز برای رزرو قل متراژ که حدا

 

نوع   های  غرفه  از  مندی  بهره  ضمن  تا  دارند  را  مزیت  این  نمایشگاه   اسپانسرهای   **A    مکانی موقعیت  از بهترین 
 نمایشگاه نيز بهره مند شوند.  

مطالعه   ضمن  تا  است  لازم  کنند  پیدا حضور  نمایشگاه  اسپانسر  بعنوان  تا  دارند  تمایل  که  هایی  شرکت   **
 کاتالوگ اسپانسری  با دبیرخانه نمایشگاه تماس حاصل فرمایند. 

آنجا   **  بالای    ی ساز   غرفه   که   یی از  متراژ  مربع    ٢٤در  ا   متر  مشارکت   باشد   ی م   ی اجبار   شگاه ی نما   ن ی در  کنندگان    لذا 
ط  به  ملزم  ادار   ی محترم  غرفه   ی مراحل  در«دستورالعمل  تخل   ی آور   جمع   ، ی ساز   مندرج  ملی    نمایشگاه      ه ی و 

نقشه   » ران  ی شهر  ارائه  تائ   یی اجرا   ی ها   و  اخذ  اجرا   د ی جهت  ستاد  همچن   یی به  و  به  ین بوده  موقع    به   پرداخت   ملزم 
 . شده است   هزینه ها  موردنظر 

 

 ثبت نام: مراحل تکمیل 

لازم است تا مطابق با جدول زمان  رانیشهر مشارکت کننده محترم، به منظور تکمیل ثبت نام شما در نمایشگاه 
بندی نمایشگاه فرم ها و مدارک زیر را به آدرس دبیرخانه ارسال نمایید.بدیهی است که عدم ارسال هرکدام از این 

کسرخسارت و یا ملغی نمودن مشارکت شما در نمایشگاه بدون عودت فرم ها موجب  ناقص ماندن ثبت نام و 
 وجه خواهد شد. 

گهی تاسیس  در روزنامه رسمی شرکت  •  کپی  آ
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 با مهر و امضای مدیرعامل  ١فرم  شماره  •

 با مهر و امضای مدیرعامل ٢فرم شماره  •

 با مهر و امضای مدیرعامل  ٣فرم شماره  •

 ارسال چک تضمین مشارکت کننده براساس جدول وجه تضمین  •

 برنامه زمان های مهم نمایشگاه

مطابق با برنامه زمانی زیر برگزار خواهد شد، لازم به ذکر است که   رانیشهر مشارکت کننده  گرامی، نمایشگاه 
بدلایل مختلف امکان تغییر زمان بندی ذیل وجود دارد که  از طریق وب سایت نمایشگاه به اطلاع شما خواهد 

 رسید. 

 زمان  تاریخ های مهم  ردیف 
 --- ١٤٠٢/ ١٠/٠٨ آغاز ثبت نام و فراخوان نمایشگاه ١

 --- ٥/١٠/١٤٠٢ آخرین مهلت ثبت نام  ٢
  ٨/١٠/١٤٠٢ آخرین مهلت تکمیل و تحویل فرم اطلاعات جهت درج در کتاب نمایشگاه ٣
  ١٤٠٢/ ٩/١٠ آخرین مهلت تکمیل و ارسال فرم های ثبت نام به آدرس دبیرخانه  ٤
  ١٤٠٢/ ٩/١٠ آخرین مهلت واریز وجه  کامل رزرو غرفه ٥
  ١٤٠٢/ ٩/١٠ آخرین مهلت  ارسال فرم اسامی غرفه داران جهت صدور کارت  ٦

آذر   ١٥شروع از  شرکت ها جانمایی  پلاناعلام  
 ماه 

 

  ١٤٠٢/ ٩/١٠ آخرین مهلت  ارسال پلان و نقشه های غرفه خودساز  ٧
درصد کل غرفه(در صورت انصراف بعد از این تاریخ ٢٠آخرین مهلت انصراف با کسر  ٨

 هیچگونه وجهی عودت نمیگردد و کل هزینه غرفه دریافت می گردد) 
کثر  روز  ٢حدا

 پس ا ز ثبت نام
 

  ١٤٠٢/ ٩/١٠ آخرین مهلت ارسال چک تضمین  ٩
 ١٤٠٢/ ١٦/١٠ ١٣/١٠/١٤٠٢ تحویل کارت دعوت و پوستر  

  ١٤٠٢/ ١٥/١٠ تحویل کارت های شناسایی ١٠
 ١٨ساعت  ١٤٠٢/ ١٥/١٠ انتقال محموله های بارهای سنگین و  حجیم به داخل نمایشگاه  ١١

 ١٨ساعت  ١٤٠٢/ ١٥/١٠ تحویل  محل غرفه به شرکت هایی که    عملیات غرفه سازی دارند  ١٢
  ١٤٠٢/ ١٦/١٠ کالا در غرفه نتحویل غرفه به شرکت ها و چیدما ١٣
 ٢٠ساعت ١٤٠٢/ ١٦/١٠ عملیات غرفه سازی شرکت های خودساز آخرین مهلت اتمام  ١٤
 ٢٠ساعت  ١٤٠٢/ ١٦/١٠ پلمپ سالن قبل از افتتاح نمایشگاه  ١٥

 صبح ١٠ ١٤٠٢/ ١٧/١٠ افتتاح رسمی نمایشگاه ١٦
 ١٦ساعت  صبح ٩ ساعت بازدید از نمایشگاه  ١٧
 ١٦ساعت  ١٤٠٢/ ١٠/ ١٩ پایان رسمی نمایشگاه ١٨
 کالا و تخلیه سالن جمع آوری و خروج  ١٩

ک ساز ی محل  **نکته:  مشارکت کنندگان عزیز،   توجه نمایید        زمان  تخریب، جمع آوری  و پا
ذکر شده،   خسارات وارد شده از   ٥غرفه ی شما،  ساعت است. در صورت  عدم توجه به زمان 

 محل چک تضمین وصول می شود. 

 ٢٢تا   ١٨ساعت  ١٤٠٢/ ١٠/ ١٩
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 مراحل اخذ مجوز غرفه سازی

 مشخص نمودن پیمانکار غرفه ساز مورد تایید ستاد اجرایی نمایشگاه در صورت خودساز بودن غرفه .١
 توسط مشارکت کننده و پیمانکار غرفه ساز ٢تکمیل فرم  شماره .٢

 تکمیل فرم انشعاب برق سه فاز توسط مشارکت کننده و پیمانکار  .٣
 ارائه پلان غرفه و نقشه های ف� دارای مهر پیمانکار غرفه ساز به شکل زیر: .٤

  ١٫١٠٠شده طرح با مقیاس ذاری پلان اندازه گ •
 نما و مقاطع اندازه گیری شده با درج ارتفاع  •
 پرسپکتیو سه بعدی غرفه حداقل از سه زاویه  •
لیست مصالح مصرفی در غرفه(در صورت استفاده از سازه های پیش ساخته طرح می بایست  •

 مورد تایید ستاد اجرایی قرار گیرد)
 معرفی پیمانکار غرفه ساز  •
 تصویر پروانه مهندس ناظر  •

منوط به انجام کلیه موارد فوق می باشد و مسئولیت ناشی از دیرکرد و عدم صدور مجوز به عهده  صدورمجوز 
مشارکت کنندگان و پیمانکاران می باشد و ستاد برگزاری هیچگونه مسئولیتی در قبال ضرر و زیان احتمالی 

 مشارکت کنندگان و پیمانکاران بر عهده نخواهد داشت.

 غرفه سازی  قوانین عمومی 

کثر ٢٤حداقل متراژ غرفه های ارائه شده  .١  مترمربع خواهد بود.٤٠٠مترمربع است و حدا
 متر می باشد.٣٫٥ در شبستان های اصلی  ارتفاع مجاز برای غرفه ها .٢

 متر می باشد.٣  ارتفاع مجاز برای غرفه ها در زیر نیم طبقه ها   .٣
مترمربع به صورت پیش  ٣٠تا  ٢٤غرفه های انتخاب کردند  امشارکت کنندگانی که غرفه پیش ساخته ر  .٤

ساخته   تحویل مشارکت کنندگان خواهد شد. مشارکت کنندگان می توانند  در بخش  تعیین غرفه، نوع 
 ها اقدام کنند. غرفه ها را مشاهده کنند و نسبت به سفارش آن 

به تمام هزینه های  پرداخت شده ا ز سوی مشارکت کنندگان مبلغ مالیات و عوارض ارزش افزوده اضافه  .٥
 خواهد شد. 

مشارکت کنندگان می توانند در بخش خدمات نمایشگاه  انواع خدمات نمایشگاهی اعم از چاپ،  .٦
 تبلیغات،غرفه سازی و اجاره تجهيزات را  به منظور سهولت در امورات خود سفارش دهند. 

 ی موکت، نورپرداز  ،سیی نو ی شانیپ ،یبند شنیشامل پارت ی ات يزساخته  تجه ش یپ یدر غرفه ها .٧
مشارکت کنندگان   لیتحو  ی و سه عدد صندل يزعدد م ک یمتر  ١٢هر  یبرق و به ازا زیعدد پر  ک یمتعارف، 

 داده خواهد شد. 
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ً توسط ستاد اجرایی تجهيزات  درون غرفه ها امانی بوده و هرگونه خسارت به غرفه های پیش  .٨ ساخته راسا
 محاسبه و وجوه آن از مشارکت کنندگان اخذ خواهد شد.

پس از انتخاب نوع غرفه و  واریز پیش پرداخت امکان تغییر نوع و متراژ غرفه  تنها   از طریق ارتباط با  .٩
 کارشناسان ف� دبیرخانه و پس از تایید آن ها امکان پذیر است. 

 در صورت واریز تمام وجه غرفه به هیچ وجه امکان تغییر غرفه یا متراژ آن وجود ندارد. .١٠
گذاری غرفه تخصیصی خود را به شخص یا شرکت ثالثی را ندارد .١١  .متقاضی حق وا

 .در خواست اضافه متراژ غرفه فقط با موافقت و تأیید برگزار کننده امکان پذیر خواهد بود  .١٢
 نده یصبح به نما  ١٠برگ خروج کالا از  و باشد یم  ١٨بعد از  ساعت  ١٩/١٠/١٤٠٢ مورخ  شگاهی خروج کالا از نما .١٣

 گردد.  یم لی مشارکت کننده تحو
ساعات  یربه عهده مشارکت کننده بوده و در غ شگاهیحراست از اموال داخل غرفه در ساعات کار نما  .١٤

 باشد.  یم  شگاهیبه عهده واحد حراست نما  دیبازد
باز در طول شبانه روز به عهده  یمستقر در فضا یحفظ و حراست غرفه ها فهیوظ نکهیبا توجه به ا .١٥

مسئول غرفه به  شگاهیباشد، لذا خواهشمند است قبل از ساعات اتمام کار نما یمشارکت کننده م
همچنین  لازم .ندیمراجعه نما شگاهینما  یلازم به ستاد برگزار یهمراه نگهبان شب جهت اخذ مجوز ها

 است تا در تاریخ اعلام شده فرم معرفی نگهبان غرفه فضای باز به دبیرخانه ارسال شود. 
 باشند.  ی نمودن غرفه خود نم لیمجاز به تعط  شگاهی نما یمشارکت کنندگان در زمان برگزار .١٦

فروش و انتقال کالاها از نمایشگاه در زمان برگزاری ممنوع می باشد ولی انعقاد قرارداد در زمان برگزاری  .١٧
 .نمایشگاه بلامانع است

حق تصویربرداری و عکسبرداری از نمایشگاه برای برگزار کننده محفوظ و تصویر برداری و عکسبرداری  .١٨
 .باشد از نمایشگاه برای مشارکت کنندگان به غیر از فضای غرفه خود ممنوع می

لات و تجه ینماش  ا یو  می و حج ین سنگ ی کالاها شی لازم است در صورت نما  .١٩ به ابعاد  شی ی نما اتيزآ
کثر تا لازم مراتب با ذکر تعداد، وزن و ابعاد،  یخاص، جهت هماهنگ  شگاه ینما یقبل از برگزار روز ١٥حدا

 ی از سو یبرگزارلازم در مورد استقرار و زمان حمل کالاها با ستاد  یبه برگزار کننده اعلام گردد و هماهنگ
 ی نم  را یخصوص پذ ن یدر ا  تییمسئول چیبرگزار کننده ه نصورتیا یردر غ د،یمشارکت کننده به عمل آ

 باشد.
گذارند در  شی خود را در محدوده غرفه خود به نما یغات یتبل لیوسا هیکل ستی با یمشارکت کنندگان م .٢٠

لازم را از  کتبی یمجوزها ستیبا یخارج از محدوده خود م ی صورت جهت استفاده از هر فضائ نیا یرغ
 .ند ینما افتیدر  شگاهینما یواحد مربوطه در ستاد برگزار 

کلیه کالاهای مشارکت کننده که در غرفه به نمایش گذارده می شود می بایست دارای گواهینامه  .٢١
استاندارد باشد در غیر اینصورت چنانچه سازمان استاندارد و تحقیقات صنعتی ایران و نمایندگان 

اقدام به تعطیل نمودن غرفه مذکور نمایند هیچگونه ایشان از ارائه کالای فوق جلوگیری نمایند و یا 
 .خسارتی از جانب برگزار کننده به مشارکت کننده پرداخت نخواهد شد
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نگهداری مواد اشتعال زا در داخل غرفه ممنوع بوده و چنانچه برای فعالیت های نمایشی نیاز به وجود  .٢٢
این مواد باشد می بایست با کارشناس رسمی اداره آتش نشانی مستقر در نمایشگاه هماهنگی لازم 

 .صورت پذیرد و مجوزهای کتبی لازم نيز دریافت گردد
استفاده از وسایل پرمصرف مانند پروژکتور اضافی، وسایل نمایشی پرمصرف ، وسایل سرمایشی و  .٢٣

 گرمایش ، وسایلی مانند کتری برقی    و  مانند آن ممنوع می باشد
ً اقدام به ساخت غرفه نمایند باید   مطابق با جدول زمان بندی  .٢٤ مشارکت کنندگانی که قصد دارند راسا

 نمایشگاه اقدام به تکمیل ثبت نام و معرفی پیمانکار نمایند.
تا  مشارکت کنندگا ن می بایست فرم های مربوط به غرفه های خودساز را تکمیل و  .٢٥ کثر  پس از  روز ٧حدا

 واریز وجه کامل  غرفه  آن ها را  تحویل ستاد اجرایی دهند.
کثر  مشارکت کنندگان در صورت ساخت غرفه خودساز لازم است تا   .٢٦ پس از ثبت نام قطعی در  روز٧حدا

سامانه نمایشگاه  پیمانکار غرفه ساز خود را  به ستاد اجرایی نمایشگاه معرفی نمایند. معرفی پیمانکار 
 و ارسال آن به  آدرس دبیرخانه  نمایشگاه امکان پذیر است. ٢نيز از طریق تکمیل فرم  شماره 

پیمانکار غرفه ساز می بایست  دارای  شخصیت حقوقی ثبت شده و مورد تایید ستاد اجرایی نمایشگاه  .٢٧
 باشد.

درصد هزینه  اعلام شده  به انضمام  وجه تضمین  مشارکت ١٠٠اخذ مجوز غرفه سازی منوط به پرداخت  .٢٨
 کننده  می باشد. 

مبالغ چک تضمین به شرح جدول زیر می باشد .وجه الضمان  جهت تضمین حسن انجام کار و جمع  .٢٩
آوری تجهيزات غرفه سازی،عدم تغییر در طرح های تایید شده، پایان به موقع غرفه سازی، عدم وارد 

 نمودن خسارت از هر نوع و تخلیه به موقع

وجه تضمین مشارکت  متراژ(مترمربع)  ردیف 
 کننده (ریال) 

١٠٠٫٠٠٠٫٠٠٠ ٢٥-١٥ ١ 

٢٠٠٫٠٠٠٫٠٠٠ ٥٠-٢٥ ٢ 

٤٠٠٫٠٠٠٫٠٠٠ ١٠٠-٥٠ ٣ 

٥٠٠٫٠٠٠٫٠٠٠ ٢٠٠-١٠٠ ٤ 

٧٠٠٫٠٠٠٫٠٠٠ ٣٠٠-٢٠٠ ٥ 

٩٠٠٫٠٠٠٫٠٠٠ ٤٠٠-٣٠٠ ٦ 
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چک تضمین   می بایست صادر و ثبت شده در سامانه بانک مبدا   در وجه شرکت افق نگاران ه� پویا و   .٣٠
 به آ درس دبیرخانه ارسال گردد. )به چک هرگونه متن دیگری ه کردن(بدون اضافتاریخ روز

دبیرخانه ، چک اخذ شده  فقط با ارائه رسید، معرفی نامه کتبی روز پس از اتمام نمایشگاه وارائه گزارش ١٥ .٣١
 ،مهرشرکت و کارت شناسایی تحویل نماینده مشارکت کننده خواهد گردید.

 استفاده از شیشه ایم� به جهت جلوگیری از بروز خطرات و حوادث احتمالی الزامی می باشد.  .٣٢
پیمانکاران جهت دریافت پلان  شبستان مصلی ، جانمایی غرفه مربوطه و  دریافت انشعاب برق  با  .٣٣

 کارشناسان ف� دبیرخانه در تماس باشند.
در صورت تاخیر مشارکت کننده و پیمانکار در ارائه فرم ها و پلان و  مدارک اخذ مجوز ساخت و ساز به ازاء  .٣٤

 ریال جریمه مطابق با جدول تضامین  کسر خواهد شد.٥٫٠٠٠٫٠٠٠هر روز تاخیر  مبلغ 
 مترمربع می باشد ٥٠حداقل متراژ غرفه در فضای باز  .٣٥

ستاد برگزاری جهت غرفه فضای باز تنها نسبت به اختصاص فضا اقدام نموده و مسئولیت دیگری  .٣٦
 جهت تجهيز  آن ندارد مگر به درخواست مشارکت کننده  و پرداخت هزینه های مربوطه 

حفاظت از کالاهای نمایشی غرف فضای باز بر عهده مشارکت کننده می باشد و ستاد هیچگونه  .٣٧
 مسئولیتی در این خصوص بر عهده نخواهد داشت

مشارکت کنندگان جهت معرفی نگهبان می بایست نسبت به تکمیل و مهر و امضا فرم مربوطه در  .٣٨
 سایت نمایشگاه اقدام کنند. ارسال کپی کارت ملی نگهبان به ستاد برگزاری الزامی می باشد.

مسئولیت افراد معرفی شده توسط شرکت ها راسا  بر  عهده خودشان بوده و ستاد در قبال مشکلات و  .٣٩
 حوادث احتمالی هیچگونه مسئولیتی بر عهده نخواهد داشت. 

هرگونه خسارت وارد شده توسط مشارکت کنندگان مستقر در فضای باز جمله سوراخ کاری، تخریب  .٤٠
آسفالت، جدول و امثالهم، رنگ آميزی و... می بایست توسط مشارکت کننده جبران گردد. ميزان خسارت 

ید و از سوی برگزارکننده تعیین و مشارکت کننده متعهد به پرداخت خسارات وارده بدون هیچگونه ق
 شرطی خواهد شد.

ورود  وسایل و تجهيزات غرفه سازی فقط با ارائه مجوز اخذ شده از ستاد برگزاری به داخل محوطه  .٤١
نمایشگاه ممکن می باشد و پیمانکاران غرفه سازی  موظفند برای هر غرفه پس از ارائه مدارک لازم و طی 

گانه دریافت نمایند.  مراحل اداری، مجوز جدا
پیمانکار غرفه سازی/ شرکت کننده موظف  به اجرای غرفه سازی بر اساس طرح تایید شده توسط ستاد  .٤٢

اجرایی بوده و انجام تغییرات در اجرای طرح به هیچ وجه مجاز نمی باشد. انجام هرگونه تغییر  در طرح 
تغییر بدون  مجوز ستاد تایید شده توسط ستاد برگزاری  منوط به اجازه ستاد  اجرایی می باشد و  هرگونه 

 اجرایی منجر به  دریافت خسارت از وجه تضمین خواهد شد.
ها  و دیوارها و... توسط پیمانکار ساخت و ساز  هرگونه خسارت به فضای نمایشگاهی اعم از کف ، ستون .٤٣

 پس از گزارش بخش ف� نمایشگاه منجر به  اخذ جریمه از وجه تضمین  مشارکت کننده خواهد شد.
 هرگونه جوشکاری و برشکاری  در فضای نمایشگاه ممنوع می باشد .  .٤٤
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 ورود اقلام ذیل جهت ساخت و ساز غرفه یا کف سازی به محوطه نمایشگاه ممنوع می باشد. .٤٥
ک  و ابزار  • هرگونه مصالح ساختمانی مانند گچ، سیمان، ماسه بادی، پوکه، شن، سنگ ریزه، خا

لات مربوطه   آ
لات خام  •  هرگونه آهن آ
لات نیمه سنگین از قبیل اره برقی،  دستگاه جوش و... ممنوع است •  هرگونه ماشین آ

 ساخت  غرفه ها باید با رعایت  تمامی مقررات و موارد ایم� صورت  گیرد  .٤٦
پیمانکار و مشارکت کننده مسئول عملکرد و هرگونه حادثه، اتفاق و تصادفات احتمالی که برای کارگران  .٤٧

و نیروهای اجرایی و پرسنل خود از هنگام ورود به مجموعه نمایشگاهی و نيز هنگام عملیات اجرایی 
 .ساخت و ساز غرفه بروز می کند، هستندو  می بایست تمامی پرسنل خود را بیمه کنند

و...)باید به صورتی انجام پذیرد که  VIPطراحی وساخت فضاهای بسته(انبار، آبدارخانه، اتاق کنفرانس ،  .٤٨
 از بیرون داخل اتاق قابل رویت باشد.

ها منوط به هماهنگی و آویزان نمودن هرگونه سازه و مواردی از قبیل پرچم، ب�، پوستر  از سقف سالن  .٤٩
 کسب و اجازه از ستاد اجرایی می باشد.

 اتصال هرگونه نشانه تبلیغاتی به اجزای سالن منوط به هماهنگی و کسب اجازه از ستاد اجرایی می باشد.  .٥٠
پیمانکار موظف است فقط از فضای غرفه تخصیص داده شده جهت انجام عملیات اجرایی استفاده  .٥١

 نماید و استفاده از فضای راهروها جهت تخلیه تجهيزات و لوازم ممنوع است. 
پیمانکار در اجرای برق رسانی به غرفه ملزم به رعایت تمام ضوابط ف�  و اصول ایم� و استفاده از لوازم   .٥٢

استاندارد بر اساس ضوابط و دستورالعمل های نمایشگاهی می باشد. در صورت عدم رعایت موارد یاد 
یت های ناشی از آن بر شده از ادامه کار پیمانکار متخلف جلوگیری به عمل خواهد آمد و کلیه مسئول

 عهده پیمانکار می باشد.
پیمانکار موظف است جهت جلوگیری از قطع برق و خطرات احتمالی، داخل غرفه جعبه فیوزی شامل  .٥٣

 محافظ جان و کلید مینیاتوری   تهیه کند.
 در غرفه سازی رعایت مقررات ملی ساختمان اجباری است .٥٤

به جای لامپ های پرمصرف اجباری SMD وLEDاستفاده از  سیستم های نور پردازی با لامپ ها ی  .٥٥
 است

کثر  دیبا  ماندهیباق عاتیو ضا یساز غرفه  اتيزداخل غرفه، تجه  اءیاش  هیکل .٥٦ روز پس از  ١به طور کامل حدا
حسن انجام کار و  ینحمل شود. استرداد وجه نقد سپرده تضم  شگاهیاز محوطه نما  خارجبه  شگاهینما 

عدم وارد نمودن خسارت از هر  ،یساز بموقع غرفه انیشده، پا دییتأ یهادر طرح  ییر)عدم تغ یآور جمع
در مدت مقرر و پس  شگاهیاز محوطه نما  عاتی ضا کاملو خروج  یآور بموقع( منوط به جمع هینوع، تخل

 .باشد یم هیدییبا ارائه فرم تأ  شگاهینما  یبرگزاراز طرف ستاد  یو ارائه گزارش خسارات احتمال از بررسى
خروج کالا از محوطه نمایشگاهی در مدت برگزاری نمایشگاه بدون ارائه برگه خروج و هماهنگی با  .٥٧

 مربوطه ممنوع می باشد. مسئول 
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مشارکت کنندگان ملزم هستند لیست تمام اقلام وارد شده به غرفه خود را در لیست ورود و خروج  .٥٨
تجهيزات وارد نمایندو  آن را به مسئول مربوطه تحویل دهند. خروج هرگونه کالایی که خارج از لیست 

 اعلام شده از سوی شرکت باشد ممنوع است. 
خسارات وارده شده به نمایشگاه  توسط کارشناسان ف� بررسى خواهد شد و در صورت تایید خسارت  .٥٩

 مبلغ آن از وجه تضمین مشارکت کننده کسر خواهد شد. 
مشارکت کننده موظف است پس از تکمیل غرفه  فرم اقلام ورودی  به غرفه را تکمیل و تحویل ستاد  .٦٠

 اجرایی دهد . 
 زمان ثبت نام مشارکت کننده در تعیین مکان و پلان غرفه مشارکت کننده موثر و حائز اهمیت است. .٦١

گذار یینتع .٦٢ ً برعهده برگزار کننده بوده و متقاضی  یمحل غرفه ها و نحوه وا تواند مکان  ینم آنها تماما
نقشه محل  افتی بعد از در امتناع ورزد. حتی افتهی  ص یاز قبول مکان تخص ای را انتخاب نموده و  خاصی

غرفه، بنا به  لیاحتمال وجود دارد که برگزار کننده به هنگام تحو نیآن توسط شرکت کننده، ا تیغرفه و رو
گون  لیدلا گز یگونا برگزار کننده  نصورتیباشد. در ا افتهی صیمکان غرفه تخص ییرو تغ ییاز جابجا رینا

گذار شده حتی دیتلاش خواهد نمود تا غرفه جد   .گردد لیتحو  به متقاضی یالمقدور با همان ابعاد قبل وا
مربوط به ساخت و ساز غرفه را به  ف� یضوابط و دستورالعمل ها یتمام دی با  یشرکت کنندگان محترم م .٦٣

با  یارتباط حقوق چگونهیبرگزار کننده ه نکهی است با توجه به ا  یهی. بدندیخود گوشزد نما  مانکاریپ
 ی سالن از سو اتيزو تجه سات یغرفه ساز ندارد، لذا در صورت وارد شدن خسارت به تاس  مانکارانیپ
مسئول  یشرکت کننده اصل ،یتوسط و ینکردن ضوابط و مقررات جار تی رعا ای  ی غرفه ساز مانکاریپ

 .جبران خسارت وارده خواهد بود
و چنانچه ارتفاع  ردیپذ یانجام م یو مانکاریپ  ایساخت و ساز غرفه توسط شرکت کننده  کهیدر صورت .٦٤

نئوپان، چوب  ژهی پشت سازه ها به و یها است که قسمت یمجاور باشد، ضرور یغرفه بالاتر از غرفه ها
 ی شود تا موجب بدمنظره شدن غرفه ها دهیبا دکور مناسب پوشان  ا یو  یيز رنگ آم ،آه� ی و شبکه ها

 مجاور نگردد. 
که راسا اقدام به ساخت غرفه خود  ییشرکت ها یاز سو یغرفه ساز اتیدر صورت عدم اتمام به موقع عمل .٦٥

شده و  شگاهینما ییموجب بروز مشکلات متعدد در امر برپا یرتاخ نیا نکهیو با توجه به ا ندینما یم
خصوص نسبت به عملکرد شرکت  نی تواند در ا یبرگزار کننده م  د،ینما  یرا مخدوش م شگاه یچهره نما

 .دیخسارت نما  یکننده ادعا
گذار شده تنها در  .٦٦ قابل طرح و  شگاهینما  آماده سازی  اولروز  هرگونه ادعا در خصوص متراژ غرفه وا

 .باشد یبوده و پس از آن مردود م بررسى
طوفان، هرج و مرج،  ل،ینشده (فورس ماژور) مانند جنگ، زلزله، س  �یب شیپ عیدر صورت بروز وقا  .٦٧

 تی ی مسئول چگونهیشود ه شگاهیزمان نما ییرتغ ا یو . . . که منجر به لغو  یجار ینقوان  ییرتغ ،یآتش سوز
انجام شده توسط برگزار کننده مسترد  یها نهی پس از کسر هز یزیمتوجه برگزار کننده نبوده و وجوه وار 

 .خواهد شد
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حفاظت و مراقبت از محصولات  و اموال شخصی از قبیل: دوربین فیلمبرداری وعکاسى،لپ تاپ، تلفن  .٦٨
همراه، وجه نقد،اسناد و مدارک، کیف دستی و ..... در ساعات کار نمایشگاه بر عهده خود افراد بوده و از 

 قرار دادن آن بر روی کانترها جدا خودداری نمایید.
به مشارکت کنندگان محترم توصیه می شود وسایل ارزشمند از قبیل لپ تاپ،وجه نقد، دوربین و.... را د  .٦٩

 ر پایان هر روز همراه خود از غرفه خارج کرده و روز بعد با خود به غرفه بیاورند. 
برگزاری هر گونه مسابقه،قرعه کشی و یا هر مراسم متفرقه بدون هماهنگی و مجوز کتبی ستاد برگزاری  .٧٠

 ممنوع است.
غرفه داران موظفند در ساعات پایانی کار نمایشگاه و قبل از خروج بازدیدکنندگان غرفه خود را ترک  .٧١

 ننموده و حداقل تا زمان بسته شدن سالن یکی از آنان داخل غرفه حضور داشته باشند. 
مشارکت کنندگان مسئول عملکرد و هرگونه حادثه، اتفاق و تصادفات احتمالی که برای کارگران و  .٧٢

نیروهای اجرایی و پرسنل خود، از هنگام ورود به مصلای امام خمی� (ره) و نيز هنگام عملیات اجرایی 
 ساخت، نصب و جمع آوری غرفه بروز می دهد، هستند. 

 برگزار کننده در پذیرش و یا رد صلاحیت  اجرایی پیمانکاران غرفه ساز مجاز است. .٧٣
 مشارکت کنندگان مجاز به تعطیل نمودن غرفه خود نیستند.  .٧٤

از ادامه فعالیت غرفه هایی که رعایت قوانین و مقررات جاری را ننموده اند و از انجام تعهدات خودداری  .٧٥
ه و در صورت ایراد خسارات مالی نسبت به اخذ آن از مشارکت کننده اقدام  نمایند، جلوگیری به عمل آمد

 آمد.لازم به عمل خواهد 

 

 

 انصراف از حضور در نمایشگاه: 

کثر زمان برا دینما  شگاهیبعد انتخاب و رزرو غرفه اقدام به انصراف از حضور در نما که شرکتی ی در صورت  ی ( حدا
گذار باشد)حتی  یخاب غرفه م نتبعد از ا  یانصراف دو روز کار به  ی وجه چگونهیه ،یرغرفه به شرکت غ یدر صورت وا

کثردو روز   که شرکتی ی شرکت اول مسترد نخواهد شد و در صورت پس از واریز وجه پیش پرداخت درخواست   حدا
ً اعلام نما انصراف   ی گردد( م  یمسترد م شگاهیبعد از اتمام نما  یروز کار ٣٠پرداخت  شی مبلغ پ دیخود را کتبا

: شماره حساب، شماره شبا، نام بانک لیمشخصات از قب دیخود را در سربرگ شرکت با ق درخواست کتبی  ست یبا
 د)ن ینما ائه ار  شگاه ینما ییو نام صاحب حساب به ستاد اجرا

 تخلیه و جمع آوری غرفه 

رو باز مورد  ینمايشگاه موظف به تخليه غرفه، سالن و يا فضا یشركت كنندگان پس از پايان برگزار .١
 یكه برا یخود هستند. بدين ترتيب كليه وسایل، كالاها و لوازم ینمايش كالاها یاستفاده برا

باز  یدكوراسيون غرفه سازي خاص به كار رفته است بايد ازسالن خارج گردد و غرفه، سالن مسقف يا فضا
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كه غرفه به وسيله مشارکت كننده ساخته شده باشد (  ی به همان صورت اوليه تحويل شود. در صورت
 .خود ساز)، بايد آنچه را كه ساخته است تخريب و تخلیه نمايد

كثر مهلت براي تخليه و خارج نمودن كالاها از غرفه ها تا ساعت   .٢  .باشد   ی م   ١٤٠٢/ ١٠/ ١٩روز    ٢٢حدا
غرفه خود را تخليه نمايد، مجري نمايشگاه هيچ  ساعات اعلامیچنانچه شركت كننده اي نتواند ظرف  .٣

 ً گونه مسئوليتي در قبال حفظ و نگهداري و خسارت وارده به كالاهاي نمايشي را نخواهد داشت. و راسا
 . نسبت به تخلیه اقدام و هزینه تحمیل شده از وجه ضمان کسر خواهد شد

نموده و  يزمحل غرفه را کاملا تم هیپس از تخل دیخاص نموده اند با یکه اقدام به غرفه ساز ییها شرکت .٤
تخلف محسوب و  نصورتیا یردر غ ندینما افتی در یبرگه مجوز غرفه ساز یسالن را بررو ریمد  دییتا

 . گردند ی م هیتخل یها نهیو پرداخت هز مهیمشمول جر 

 

و   قوانین  کلیه  گردد  می  متعهد  آن  قبول  ضمن   ، و مقررات  قوانین  این  در  مندرج  تمامی موارد  مطالعه  با  شرکت  این 
و   باشد  می  شرکت  این  عهده  به  مقررات  و  قوانین  رعایت  عدم  از  ناشی  عواقب  هرگونه  و  رعایت  را  مذکور   مقررات 

 د. ستاد برگزاری هیچ گونه مسئولیتی در این خصوص ندار 

 

 

 

است.  الزامی  ذیل  مشخصات   پر کردن 

 

 نام شرکت :      نام و نام خانوادگی مدیر عامل :  

 سمت:     نام و نام خانوادگی مسئول غرفه: 

 

پس از مطالعه دستورالعمل اجرایی، حفاظتی و امنیتی متعهد می شود نسبت به رعایت دقیق موارد ذکر شده در طول ایام برگزاری 
 اقدام خواهد گردید.  شهریرانملی   نمایشگاه

 

 

 تاریخ:       

 مهر و امضاء مدیرعامل شرکت       
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